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EK DERS VE SINAV ÜCRETLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bolu Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

                                                

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

Bölüm Sekreteri 

 2547 sayılı Sayılı Yüksek 

Öğretim Kanununun 40/a 

maddesi gereğince 

görevlendirme yapılır. 

Mevzuat 

Bölüm Sekreteri 

 

 Mevzuat 

Bölüm Başkanı 

 

 

 Fiziki ortamda 

Bölüm Başkanı 

 

Belgeler gerekli düzeltmelerin 

yapılması için Bölüm 

Sekreterine iade edilir. 

Fiziki ortamda 

Bölüm Başkanı 

 

 ÜBYS 

Bölüm Sekreteri 

 

 ÜBYS 

    

İlgili makama sunulacak tablolar Bölüm 

Başkanının talebi doğrultusunda hazırlanır 

ve Bölüm Başkanına teslim edilir. 

 

Uygun mu? 

Hayır Evet 

Ek ders ve sınav ücret çizelgelerinin 

zamanında ve doğru bir biçimde 

hazırlanması sağlanır. 

 

Hazırlanan çizelgeler incelenir ve 

değerlendirilir. 

Belge imzalandığında ilgili makama bilgi 

verilir.

Belge onaylanır. 


